IMSP Dispensarul Republican de Narcologie

anunta concurs:

Nr.

Denumirea functiei Numarul | Data limitd a depunerii

de unitati | dosarului la adresa
juridica:

mun.Chisindu,

str.Ion Pruncul 8, serviciul
resurse umane,

tel. de contact 022294082

Medic, Sef sectie Informatica si 1

statisticd medicala 14 martie 2025

Pentru ocuparea unui post vacant se pot inscrie persoanele, care indeplinesc

urmatoarele conditii generale:

au cetatenia Republicii Moldova,

au cetdtenia altor state, dar domiciliul in Republica Moldova si permis de lucru
in Republica Moldova,

cunosc limba roméana scris si vorbit,

sunt 1n capacitate deplind de exercitiu,

au starea de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestd pe
baza adeverintei medicale, eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate,

nu au fost condamnati definitiv pentru savirsirea unei infractiuni, incompatibild
cu exercitarea functiei,

indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege pentru postul respectiv,
indeplinesc conditiile specifice pentru ocuparea postului scos la concurs.

1. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care
va contine urmatoarele documente:

a)
b)

©)
d)

cerere de Inscriere la concurs;

copia actului de identitate;

copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari sau instruiri;

copie conforma cu originalul a carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitate;

cazierul judiciar sau declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare;
curriculum vitae;

copie a certificatului de casatorie sau copii dupa documente care atestd
schimbarea numelui in cazul in care candidatul si-a schimbat numele;

2 referinte de la locurile anterioare de lucru.

Cerintele postului: Fisa postului




Scopul general al functiei:

1)Coordoneaza, controleaza si raspunde de calitatea activitatii personalului din
sectie.

Sarcinile de baza ale functiei:

1)Orgazizeaza si asigura prelucrarea darii de seama din raioanele republicii
privind evidenta narcologica, elaborarea rapoartelor anuale si trimestriale.

2)Analizeaza indicii trimestriali si anuali ai activitatii sectiei si institutiei, precum
si motivele neajunsurilor din activitate antrenind aici toti colaboratorii sectiei.
Elaboreaza planul de activitate al sectiei si asigura indeplinirea lui.

3)Efectueaza un control sistematic asupra datelor statistice sectiilor si institutiei.

Atributii de serviciu

1)Asigurd folosirea rationald a intregii baze materiale a sectiei, precum si
explotarea tehnicd corecta a ei.

2)Primirea, analizarea plenitudinii completarii si oportunitatii prezentarii de
informatii si evidente operative, a actelor de evidenta-inregistrare, prelucrarea lor in
modul si termenii stabiliti.

3)Asigurarea efectudrii informatiilor si rapoartelor parvenite din sectiile
institutiei, referitoare la efectuarea corectarilor informatiei initiale, acumularea
documentelor necesare si prezentarea propunerilor respective, in scopul inlaturarii
divergentelor relevate.

Studii: Superioare in medicina

Experienta profesionala: In functie de sef de sectie poate fi numit un medic cu
experientd in lucru curative si organizatoric, prezenta categoriei de calificare.

Cunostinte: Cunastinte complexe in domeniu.

Abilitati: bun organizator, lucru in echipa, abilitatea de concentrare, ordonat,
abilitate de comunicare cu sefii ierarhici si cu colaboratorii din subordine,
comunicativ.

Atitudini/comportamente:

l)inteligenta peste nivelul mediu (capacitate de analiza si sintezd, memorie
dezvoltata, judecata rapida, capacitate de deductie logica);

2)asumarea responsabilitatilor;

3)rezistenta la sarcini repetitive;

4)capacitate de relationare interumana;

S)adaptare la sarcini de lucru schimbatoare;

6)echilibru emotional.

Aptitudini speciale:



1) usurintd in exprimarea scrisa si orala;
2) capacitatea de redactare in scris a rapoartelor;
3) capacitate de sinteza;

Responsabilitatile:

I)Responsabil pentru incadrcarea aparatului cu medicamente si produse si evidenta
acestora in registre

2)Responsabil de primirea, pdstrarea si distribuirea substantelor stupefiante si
psihotrope.

3)Asigurd predarea fiselor medicale medicilor specialisti cu inscriptia
investigatiilor noi in foaia de prescriptii.



